Приложение к Приказу 
МУ  «Слободззейское РУНО»
от ___________2015 г. №______



Инструктивно-методическое письмо
«Об установлении единых требований» в организациях  образования 
республики о признании учебной литературы испорченной»


Цель данного инструктивно-методического письма: систематизация нормативных документов и рекомендации по их использованию, которые регламентируют порядок обеспечения и пользования учебной литературой учащимися в организациях образования, требования к сохранности библиотечного фонда, порядок признания учебной литературы испорченной и своевременного её списания.
В настоящее время данный вопрос регулируется следующими нормативно-правовыми актами:
1. Постановление Правительства ПМР «Об утверждении Положения о порядке предоставления в пользование учебной литературой в государственных (муниципальных) организация образования Приднестровской Молдавской Республики» от 27 сентября 2012 года №101 с изменениями и дополнениями, внесенными Постановлением Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 10 января 2014 года №8 (САЗ 14-2), от 22 сентября 2015 года №243 (САЗ 15-43).
2. Постановление Правительства ПМР «О порядке компенсации за порчу или утерю учебной литературы, полученной в рамках российско-приднестровского проекта по замене книжного фонда» от 22 октября 2015 года №281 (САЗ 15-13).
3. Приказ Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики от 5 августа 2015 года №783 «Об утверждении Положения о прядке приема, учёта выдачи в пользование и списания учебной литературы в организациях образования Приднестровской Молдавской Республики».
4. Приказ Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики от 05 мая 2012 года №411 «О порядке отбора и изъятия документов из фондов библиотек Приднестровской Молдавской Республики» (САЗ 12-23).
5. Инструкция «Об учете  библиотечного фонда в библиотеках (библиотечных системах) Приднестровской Молдавской Республики»(Приказ Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики от 3 апреля 2004 года №328).
6. Постановление Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 27 сентября 2012 года №101 «Об утверждении Положения о порядке предоставления в использование учебной литературы в государственных (муниципальных) организациях образования Приднестровской Молдавской Республики » с изменениями и дополнениями, внесенными Постановлением Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 10 января 2014 года №8 (САЗ 14-2) определяет нормативный срок использования учебной литературы, порядок платы за её пользование, определяет категории учащихся и студентов, освобождающихся от этой платы, а также механизм расходования  средств, полученных за пользование учебной литературой.
7. Согласно Постановлению Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 22 октября 2015 года №281 «О порядке компенсации за порчу или утерю учебной литературы, полученной в рамках российско-приднестровского проекта по замене книжного фонда» в случае порчи или утери учебной литературы, полученной в рамках реализации гуманитарного российско-приднестровского проекта по замене книжного фонда,  обучаемые организаций образования, родители или лица, их заменяющие, обязаны возместить ущерб, нанесенный организации образования:
a) заменить испорченный или утерянный учебник (пособие) или его часть, изданную отдельной книгой, идентичным;
b) при невозможности замены возместить стоимость испорченного или утерянного учебник (пособие) в размере 10 РУ МЗП за учебник или его часть для случаев, если учебник состоит из двух книг.
Размер РУ МЗП определяется Законом о республиканском бюджете на текущий финансовый год и устанавливается в размере, принятом для  исчисления прочих обязательных платежей (глава «Социальная политика» Закона о республиканском бюджете).
Средства, поступившие в соответствии с подпунктом  б) пункта 1 настоящего Постановления, подлежат перечислению на специальный бюджетный доходный счет организации образования и используются  для самостоятельного приобретения организациями образования  учебной литературы. 
Порядок признания учебной литературы испорченной устанавливается Приказом Министерства    просвещения Приднестровской Молдавской Республики от 05 августа 2015 года №783 «Об утверждении Положения «О порядке приёма, учёта, выдачи, пользования и списания учебной литературы в организациях общего образования Приднестровской Молдавской Республики»», которое было разработано в целях упорядочения учета учебной литературы, обеспечения сохранности книжного фонда и своевременного списания учебной литературы.
В данном документе расписан процесс выдачи и приема учебной литературы учащимися, прописаны  обязанности участников образовательного процесса, которые его регулируют, а также определен порядок пользования  учебной литературой учащимися. Кроме этого, прописаны меры ответственности  учащихся, нарушивших правила пользования библиотекой и (или) причинившие библиотеке ущерб. Так раздел 6, п.28, «При утере порче учебной литературы, выданной из фонда библиотеки: повреждение переплета, отсутствие страниц, порча текста и (или иллюстраций (надписи, рисунки, стертость или затертость текста),  утрата эстетического вида и др., учащиеся должны возместить их новыми (изданными в течение последних 7 лет) или равноценными по согласованию с библиотекой, либо возместить стоимость испорченного (утерянного) учебника».
Критерии, позволяющие признать учебник испорченным:
· обложка учебника деформирована или переломана;
· обложка или страница  учебника намочена, облита краской или маслом;
· отсутствуют страницы:
· порча текста и (или) иллюстраций (надписи, рисунки, стертость или затертость текста);
· утрата эстетического вида.
Обучающиеся и их родители обязаны следить за сохранностью учеников в течение всего учебного года.
Запрещается делать в учебнике пометки карандашом, авторучкой и другими предметами.
Запрещается вкладывать в учебник объемные посторонние предметы, вырезать таблицы, тексты, рисунки.
Хранить учебники следует в отведенном для них месте, недоступном для маленьких детей, домашних животных, отдаленном от источников огня, влаги, прямых солнечных лучей.
При получении учебника в библиотеке необходимо внимательно его осмотреть. Учащийся при получении учебников должен убедиться  в отсутствии дефектов, а  при обнаружении – проинформировать об  этом работника библиотеки.
Испорченным считается учебник, по поводу которого были предъявлены следующие претензии в течение двух недель со дня его выдачи.
В  конце учебного года  претензии о недочетах не принимаются, и  вина возлагается на обучающегося. 
Учащиеся подписывают каждый учебник, указав свои имя и фамилию,  класс и учебный год в специальной таблице.
Ремонт производить только клеем ПВА, ПФ, клеем – карандашом. Бумага  должа быть нелинованной, тонкой, белой. Разорванные листы рекомендуется ремонтировать ламинированной плёнкой (скотч). 
В данном Положении также расписан порядок списания (изъятия) учебной литературы, раздел 7, который составлен на основании действующего Приказа Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики от 05 мая 2012 года  №411 «О порядке отбора и изъятия документов из фондов библиотек ПМР» (САЗ 12-23), устанавливающий критерии отбора и изъятия документов из фондов библиотек, конкретизирующий каждую причину изъятия и списания учебной литературы из фонда библиотеки. 
Документ, который определяет правила  учета документов библиотечных учреждений  различных типов – Инструкция «Об учёте библиотечного фонда в библиотеках (библиотечных системах) Приднестровской Молдавской Республики» (Приказ Министерства просвещения Приднестровской Молдавской Республики от 3 апреля 2004 года №328), которая регулирует порядок поступления документов в фонд, суммарный и индивидуальный учет библиотечного фонда.
В Приложениях к Инструкции даны формы учетных документов и определенны сроки их хранения.
Данными нормативными документами должны руководствоваться все библиотеки организаций образования республики.
